UNSERS=RVICE

W Kostenfreier und fachgerechter Transport in Sicherheitsbehéltern
B Kostenfreie Probescans zur Ermittlung der Ergebnisse
B Kostenfreie Aktenlagerung fUr die Dauer der Berarbeitung,
max. 4 Wochen
M Sortierung der Dokumente
B Scangerechte Vorbereitung der Dokumente
B Nachbereitung der Dokumente
(z.B. vollstandige Wiederherstellung der Akte)
B Aktenvernichtung in den Sicherheitsstufen 3 oder 4
DIN 66399 nach BDSG

SICHERHEIT&DATENSCHUTZ

Ihre Dokumente sind bei uns in guten Handen. Kein Beleg
geht verloren. Datenschutz hat hdchste Prioritat. Wir
garantieren Ihnen, dass nur berechtigte Personen auf Ihre
Daten Zugriff haben und Sie auf unsere Verschwiegenheit
vertrauen kénnen.

Caritas Werkstatten =
BrohltalstraBe 31-33
56659 Burgbrohl

Telefon 02642/9702-300
cw.aw@srcab.de
www.st-raphael-cab.de
Fotos: St. Raphael CAB, Fotolia
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DIGITALISIERUNG

Verwalten Sie Dokumente effizient Aus lhren Papiervorlagen entstehen originalgetreue
und senken Sie Kosten! elektronische Abbildungen.

BT OO . Mit unseren Scannern erfassen wir alle Formate von der
Visitenkarte in DIN A8 bis zu Plane in DIN AO. Entsprechend
® \Wussten Sie, dass der Aktenberg des deutschen = - : = .
. N : lhrer Zielsetzung werden die Dokumente in Schwarz-WeiB,
Mittelstandes Uber 50.000 km hoch ist? . o R
Graustufen oder Farbe und in der gewiinschten Auflésung

digitalisiert.
Durch die Umwandiung von Papierdokumenten in digitale Infor- Die Ausgabe der Dateien kann u. a. in den fiir die Archivierung
mationen lasst sich eine strukturierte, leicht zugangliche Ablage geeigneten Datenformaten TIFF oder PDF/A erfolgen.
gestalten. So lassen sich die Bearbeitungsprozesse in der Doku-
mentenorganisation deutlich optimieren. Eine anschlieBende Ablage auf einem Onlinespeicher oder
einem von Ihnen bereitgestellten Speichermedium sorgt fur
Com die reibungslose Einbindung der Daten in Ihr System.
______INFO_J
B Bis zu 400 Aktenordner auf einer DVD —
enorme Platzersparnis! Auftragsklarung

Digitales Archiv — weitere Vorziige:
Abholung und Transport

B rasches Wiederfinden von Dokumenten

B schnelle Recherche nach Wortern,
ganzen Sétzen oder Zahlen

M beliebig oft und von mehreren gleichzeitig
nutzbare Dokumente

M einfaches Erstellen von Ausdrucken,
Kopien und Sicherungsdateien

M verfligbare Daten auf Laptop, Tablet oder
Smartphone, z. B. bei i
AuBenterminen

Vorbereitung Digitalisierung = Nachbereitung
Kontrolle

zinyosueleq

Datenlibergabe

Rucktransport Vernichtung
Unsere Kombination aus professioneller Software und moderner :
Scan-Technologie erméglicht eine intelligente Datenerfassung und
eine Datenweiterverarbeitung nach dem Sortierverfahren Ihres —
| ______INFO_J

B Auf Wunsch tbernehmen wir fir Sie auch die
Aktenvernichtung.

Hauses.

O

Wir beraten und unterstiitzen Sie gerne und
bieten passgenaue Lésungen an.




