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Leistungsbeschreibung  
 
Auftragsverarbeitung Aktenvernichtung 
 
Die St. Raphael CAB GmbH bietet in den INTEC-Betrieben der Caritas Werkstätten St. Elisabeth, Christine-Demmer-
Str. 20, 53474 Bad Neuenahr-Ahrweiler die nachfolgend beschriebene Dienstleistung an. 
 
Standardleistungen 
 

� Kostenfreie Bereitstellung von Sicherheitsbehältern beim Auftraggeber für die Dauer von max. 4 Wochen 
� Abholung der Sicherheitsbehälter beim Auftraggeber und Dokumentation in einem Übernahmeprotokoll 
� Direkt-Befüllung der Sicherheitsbehälter beim Auftraggeber durch geschultes Personal des Auftragnehmers 
� Kostenfreier Transport des zu vernichtenden Materials in Sicherheitsbehältern in einem Umkreis von max.   

50 km unter Beachtung der Unversehrtheit und Wahrung des Datenschutzes 
 
Zweck und Art der Auftragsverarbeitung 
 

� Gewichtserfassung 
� Trennung des Materials nach Wertstoffen 
� Vernichtung von Datenträgern aus Papier bis Schutzklasse 2, nach Sicherheitsstufe 4 gemäß DIN 66399 in 

einen Förderband-Aktenvernichter HSM Powerline FA500.3 mit Verwirbelung und Weitergabe an die NORD-
WESTDEUTSCHE PAPIERROHSTOFF GmbH & Co. KG in Mayen zum Zweck eines gesetzeskonformen 
Recyclings 
Sicherheitsstufe 4: Datenträger mit besonders sensiblen und vertraulichen Daten z.B. Bilanzen, Steuerunter-
lagen, Gehaltsabrechnungen, Personaldaten- und Akten, Arbeitsverträge, medizinische Berichte oder Infor-
mationen zur Religion 

� Aktenvernichtung von Informationen auf harten Datenträgern bis Schutzklasse 2, nach Sicherheitsstufe 3 
gemäß DIN 66399 in einem Shredder HSM FA 400.2 mit Verwirbelung und Weitergabe an den kommunalen 
Entsorgungsfachbetrieb; 
Sicherheitsstufe 3: optische Datenträger z.B. CD und DVD, elektronische Datenträger z.B. Chipkarte, magne-
tische Datenträger z.B. Diskette, Informationen in Druckform auf Folien 

� Erstellung eines Vernichtungsprotokolls gemäß DIN 66399 
� Optional: Rücklieferung geleerter Ordner an den Kunden zur Wiederverwendung 

 
Gesonderte Festlegung 
 

� Keine Annahme bzw. Weiterverarbeitung von schimmelpilzbefallenem Material;  
es erfolgt eine kostenpflichtige Rücklieferung zzgl. einer kostenpflichtigen Behälterreinigung 

� Durch Fremdkörper verunreinigte Behälterinhalte werden kostenpflichtig sortiert oder kostenpflichtig zurück 
geliefert zzgl. einer im Bedarfsfall kostenpflichtigen Behälterreinigung 

 
Umfang der Auftragsdatenverarbeitung 
 

� Gemäß Vereinbarung mit dem Auftraggeber 
 
Beschreibung der Sicherheitsbehälter 
 

� Verschließbar, rollfähig, mit Einfüllschlitz 
 
Größe Volumen  Außenmaße  

B / T / H 
S 70 Liter / ca.   10 Ordner   41  x  43  x   63 cm 
M 240 Liter / ca.   30 Ordner   50  x  70  x 100 cm 
L 360 Liter / ca.   40 Ordner   96  x  55  x 100 cm 
XL 415 Liter / ca.   50 Ordner 108  x  73  x   85 cm 
XXL 1050 Liter / ca. 100 Ordner 130  x  75  x 143 cm 
 


